合同审批签订流程图
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备注：1. 列入政府或学校集中采购的货物、服务和基建项目等资产采购，国有资产的使用租赁、处置等有关合同。

      2.采购合同需提供《合同审批表》（原件或OA上完整流程图）、中标通知书（原件）履约保证金（原件或者加盖公司印章的凭证）、法律合同审查意见书、会议纪要等材料交资产管理处审核
合同承办单位到资产处网站下载合同审批表和合同范本并填写完整（可线上或线下审批）





合同承办单位主要负责人在合同审批表上签署意见





资产管理处签署意见





相关部门签署意见





法律审核





提交分管资产管理处校领导和分管承办单位校领导签署意见





承办单位将合同原件及相关材料（详见备注2）提交资产管理处审核








材料有误或缺失，退回修改或补齐





材料无误，进行合同签署：一般合同由承办单位负责人签字；其他合同由分管资产管理处校领导签字





审核用印，盖合同专用章








