福建江夏学院国有资产入库工作流程图








国有资产入库条件：
1、家具类单价200元（含）以上

2、通用设备、专用设备、用具、装具及动植物单价1000元（含）以上
3、工程类单价50000元（含）以上
4、文物和陈列品以及图书、档案全部入库

5、无形资产中的商标权、著作权、专利权、资源资质、信息数据等知识产权全部入库，购买的软件类无形资产单价1000元（含）以上
注：（1）序号1、2、3单位价值虽未达到上述标准，但是使用年限超过1年（不含1年）的同类批量资产超过100件（含）的，应纳入固定资产管理。

（2）各单位或个人使用科研经费、引进人才科研启动经费、研究生培养课题或大学生创新创业项目等经费购置的图书资料不纳入固定资产管理。
部门资产管理员登陆资产管理系统，录入固定资产基本信息并保存，打印资产入库单（一式叁联）





部门资产管理员向资产管理处提交资产入库单（一式叁联）、资产申购表、资产验收表、发票复印件。其中无形资产还需提交合同复印件、工程类还需提交在建工程明细账（计划财务处提供）和工程结算审核报告








资产管理处审核确认无误后，打印资产标签


交部门资产管理员带回粘贴











部门资产管理员携带资产入库单（财务联）等相关材料到计划财务处报账








