福建江夏学院人员变动资产交接工作流程图

调出和调入部门进行资产实物交接





资产管理处负责人在人事处办理人员离职、退休手续的教职工办理离校手续通知单上签字（盖章）





资产管理处资产管理科对离职、退休人员名下资产进行审核确认





资产管理处资产管理科对部门资产管理员提交的福建江夏学院资产转移（调拔）申请表进行审核，经资产管理处负责人签字（盖章）后，进行调账





人员离职、退休：离职、退休人员资产由部门资产管理员接收管理。根据盘点结果，由部门资产管理员在资产管理系统填写并打印福建江夏学院资产转移（调拔）申请表（一式三份），双方共同签字确认，经部门负责人签字后，进行调账





人员岗位调整：本部门资产管理员在资产管理系统填写并打印福建江夏学院资产转移（调拔）申请表（一式三份），本部门资产管理员及部门负责人签字（盖章）后，交资产接收部门进行签字（盖章）确认





部门（单位）人员变动（离职、退休、岗位调整）时，资产管理员与变动人员共同核对实物资产











